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10 MERKMALE
EINER RECHNUNG
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bis EUR 150,- sind folgende 6 Merkmale notwendig:
1. Name und Adresse des Leistenden
2. die Leistung, welche, wieviel
3. Tag der Leistung/Leistungszeitraum
4. Honorar der Leistung (Bruttobetrag)
5. Steuersatz
6. das Ausstellungsdatum der Rechnung

ab EUR 150,- gilt noch zusätzlich:
zu 4. auch Nettobetrag notwendig
7. Name und Adresse des Empfängers
8. der Steuerbetrag
9. österr. UID-Nummer des Leistenden

10. die fortlaufende Nummer der Rechnung

ab 1.7.2006:
Zusätzlich soll die UID-Nummer des Leistungsempfängers
vermerkt sein, wenn der Gesamtbetrag inkl. Umsatz-
steuer größer als EUR 10.000,- ist.

KleinunternehmerInnen, die keine Umsatzsteuer
verrechnen, benötigen NICHT
- Steuersatz (stattdessen: “Der Betrag ist steuerfrei”)
- Steuerbetrag
- UID-Nummer

empfehlenswert ist: “Ich behalte mir vor, die
Umsatzsteuer nachzuverrechnen, falls ich die
KleinunternehmerInnen-Grenze überschreite.”

Petra Musterfrau

Wiener Straße 125

2230 Wien

HONORARNOTE NR: 280101/200104 Wien, 7. März 2010

E-A-R 2009

Erstellen der Einnahmen-Ausgaben-Rechnung

Adaptierung Anlagenverzeichnis

Einkommen- und Umsatzsteuererklärung

neues Formular E 1 A

Übermittlung an das Finanzamt

Leistungszeitraum 1-2/2010

vereinbarte Pauschale
€ 921,00

5% Barauslagen
€ 46,05

Zwischensumme netto
€ 967,05

+ 20% Umsatzsteuer
€ 193,41

Gesamtsumme brutto
€ 1.160,46

Ich ersuche, den oben angeführten Betrag ohne Abzug so einzuzahlen, dass er 14 Tage - nachdem Sie

unsere Rechnung erhalten haben - auf einem unserer Konten gutgeschrieben ist. Bankverbindungen:

RAIKA Kto. XXX, BLZ XXX; CA Kto. XXX, BLZ XXX, IBAN:XXX, BIC:XXX

Bei Zahlungsverzug werden (gemäß § 352 HGB bzw. § 1333/2 ABGB) 8% über dem jeweiligen

Basiszinssatz verrechnet. Rechtsgrundlagen: ZinsRÄG BGBl.1 Nr.118/02 und EU-Richtlinie 2000/35/EG

Wenn Sie Einwendungen gegen diese Honorarnote haben, dann schreiben Sie uns diese binnen zwei

Wochen nach Erhalt, andernfalls anerkennen Sie die Forderung.
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Im Firmenbuch eingetragene UnternehmerInnen müssen laut UGB noch folgende Angaben auf Ihren
Rechnungen, sowie auf Geschäftspapieren wie zB Bestellscheinen, Webseiten und E-mail anführen:. Rechtsform . Sitz . Firmenbuchgericht . Firmenbuchnummer


